@ CCl FORMATION

CCl GRENOBLE

Chorus Pro : perfectionnement

Appels d'offres et marchés - 2025

En résumé 390 £

Net de taxe par personne
Développez votre expertise sur la plateforme CHORUS PRO !

Notre formation avancée est congue pour les utilisateurs réguliers désireux de
maitriser toutes les subtilités de cette plateforme incontournable. Perfectionnez- DL s e
vous dans |'utilisation de CHORUS PRO et tirez parti de ses fonctionnalités avancées

pour optimiser votre gestion administrative en toute efficacité.

Objectifs :

1 jour, soit 7 heures

Connaitre les obligations des acheteurs publics et des entreprises sur 'offre

électronique.

Savoir paramétrer son compte Chorus. Dates et villes
Comprendre en détails le fonctionnement de Chorus Pro. Grenoble - 04 76 28 29 28
Prérequis : * jeu 22 mai 2025

Avoir suivi la formation "La dématérialisation des factures via Chorus Pro" ou faire

preuve d'un usage régulier de la plateforme.

Participants :

Toute personne en charge de la facturation de marchés publics utilisatrice réguliere

souhaitant devenir utilisateur expert de la plateforme Chorus Pro.

Effectifs :
L'effectif maximum est de 12 personnes.

Intervenants :

Formation animée par un consultant formateur, spécialisé dans le domaine des
marchés publics et des marchés privés réglementés.
Tous nos consultants formateurs répondent aux normes exigées par notre systéme

qualité.

Le contenu

1. Les paramétrages et la configuration de Chorus Pro

La vérification du paramétrage du compte utilisateur selon son activité.

La création ou le rajout de services adaptés.
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2. Le traitement de la facture

La transmission des factures simples.

La transmission des factures de travaux (Situation, DGD).

La gestion de la facturation des sous-traitants (Dépot, Validation).
La gestion de la facture en cas de groupement conjoint ou solidaire.
Traitement de la facture de travaux par le Maitrise d'ceuvre MOE.

Traitement de la facture de travaux par le Maitrise d'ouvrage MOA.

3. La gestion et le suivi des factures

Les différents tableaux de bord.
Les statuts d'étape des factures.
Le traitement des factures suspendues ou rejetées.

Assistante aux utilisateurs(trices).
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Méthodes, moyens et suivi

Méthodes pédagogiques et moyens techniques

CCl Formation met a disposition de ses clients I'ensemble des moyens pédagogiques

nécessaires a I'exécution de cette formation conformément aux éléments présentés.

L'alternance entre les approches théoriques et pratiques est soigneusement
intégrée tout au long du programme. Les points théoriques sont suivis
immédiatement par des activités qui permettent aux participants de mettre en
pratique ce qu'ils ont appris. Cette approche cyclique favorise une compréhension
plus profonde et une rétention accrue des connaissances, tout en assurant une
application directe en entreprise.

Cette formation intégre aussi des approches pédagogiques dynamiques et
interactives, axées sur les échanges entre pairs, I'analyse de pratiques
professionnelles et, si appropriée, I'étude de cas réels d'entreprises. Ces méthodes
favorisent un apprentissage collaboratif et appliqué, permettant aux participants de

développer des compétences pratiques et de tirer parti de I'expérience collective.

La formation se fera directement sur la plateforme Chorus Pro. Il est nécessaire

d'avoir accés a son compte utilisateur pendant la formation.

Moyen d’appréciation de I'action

Le stagiaire est soumis a des mises en situations, des exercices pratiques, des
analyses de ses pratiques dans une pédagogie active et participative permettant un
contrdle continu de sa progression et du développement de connaissances et de

compétences acquises conformément aux objectifs visés.

Suivi de I'action

Une feuille de présence par demi-journée devra étre signée par le stagiaire.

Accessibilité

L'inscription a cette formation est possible jusqu’a 48 heures avant le début de la

session.

Nos locaux sont accessibles aux personnes a mobilité réduite. Dans le cadre de la
charte H+, CCl Formation est un relais auprés des acteurs du handicap pour
répondre le mieux possible a votre demande de formation. N'hésitez pas a prendre

contact avec notre référent pour que nous étudions votre demande.
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